ANEXO I — CONVOCATORIA 2025-2026

CONVOCATORIA BIANUAL DE AYUDAS PARA ESTANCIAS FORMATIVAS EN EL
EXTRANJERO PARA ALUMNADO DE FORMACION PROFESIONAL Y
ENSENANZAS DE ARTES PLASTICAS Y DISENO DE LOS CENTROS PUBLICOS,
DEPENDIENTES DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION DEL GOBIERNO DE
NAVARRA, A DESARROLLAR DURANTE EL CURSO 2025/2026 Y 2026/2027.

BASES
Primera.- Objeto.

Las presentes instrucciones tienen por objeto establecer las ayudas a estancias formativas en el
extranjero para alumnado de Formacién Profesional y ensefianzas de Artes Plasticas y Disefio de
los centros publicos dependientes del Gobierno de Navarra que se desarrollen durante el curso
2025/2026 y 2026/2027 (modalidad B corta duraciéon) y 2026/2027 (modalidad A larga duracion
y modalidad C).

Segunda.- Caracteristicas generales de las estancias formativas en el extranjero.

El Departamento de Educacion, con el objeto de impulsar la formaciéon en empresas de la Unién
Europea del alumnado que cursa Formacion Profesional, presentara dos proyectos, en el marco
del Programa Erasmus+, con la finalidad de subvencionar estancias formativas en Europa para el

citado alumnado.

1.- Un proyecto ira dirigido a los alumnos de Grado Medio, Grado Basico y FP Especial en centros

incluidos en el Consorcio de Centros Publicos de Formacion Profesional de Navarra.

2.- Un segundo proyecto ira dirigido a los alumnos de Grado Superior incluidos en el Consorcio de

Centros Puablicos de Formacion Profesional de Navarra.

Estos proyectos podran facilitar la realizacion de parte de practicas obligatorias o
complementarias en empresas o centros europeos. La formacién complementaria en empresas
europeas se realiza una vez finalizados los estudios de FP y sus practicas obligatorias. En el caso
de formaciéon complementaria, el alumnado interesado disfrutara de la beca durante el curso

posterior a la solicitud de la misma.



Si los proyectos son aprobados por el Servicio Espafol para la Internacionalizaciéon de la
Educacion (SEPIE), se adjudicaran las plazas correspondientes en funcion del baremo establecido

en la presente norma.

Estas estancias se articularan de tres formas: modalidad A, modalidad B y modalidad C;

priorizandose las dos primeras a la hora de realizar la distribucion de fondos:

MODALIDAD A. POSTITULADOS/ Para alumnado de Grado Medio, Grado Basico, FP Especial y
Grado Superior. A disfrutar por alumnado postitulado en el curso siguiente a la finalizacion de sus
estudios de FP. Estas estancias tienen una duracion total de 6 meses, de octubre de 2026 a marzo
2027, y se gestionardn desde el Servicio de Modernizaciéon e Innovacion de la Formacion

Profesional.

Para disfrutar de esta modalidad serd necesario que el alumnado sea mayor de edad en el
momento de iniciar la estancia. En el caso de que un solicitante no hubiera alcanzado la mayoria
de edad para octubre de 2026, podra realizar una estancia de cinco-meses de enero a mayo de

2027.

La estancia formativa no serd remunerada y se realizara en una empresa afin al sector de la

especialidad de la persona participante.

MODALIDAD B. APRENDICES/ Para alumnado de Grado Medio, Grado Béasico, FP Especial y
Grado Superior. En el caso del alumnado de Grado Medio, Grado Basico y FP Especial las
estancias tendran una duracién de 10 a 14 dias, que podra reducirse a un minimo de dos dias si la
estancia se realiza en otro centro educativo. En el caso de alumnado de Grado Superior la
duracion es de 5 a 14 dias y debera certificar una blended Mobility a través de la entrega de la
prueba documental de una actividad virtual que haya realizado antes, durante o después de la

movilidad.

MODALIDAD C. POSTITULADOS JUNIO / Para alumnado de Grado Medio, Grado Béasico, FP
Especial y Grado Superior: Estancias que tendran una duracién de 1 mes a disfrutar durante el
curso posterior a la publicacién de esta convocatoria. La estancia formativa no sera remunerada y

se realizara en una empresa afin al sector de la especialidad de la persona participante.

A cada centro se le asignara un determinado niimero de plazas y sera el centro quién seleccione al
alumnado y les organice la estancia con la basqueda de empresa, vuelos y alojamientos. La parte
documental y burocratica se hard desde el Servicio de Modernizacion e Innovaciéon de la
Formacién Profesional. Para disfrutar de esta modalidad sera necesario que el alumnado sea

mayor de edad en el momento de iniciar la estancia.



Tercera.- Solicitudes.
MODALIDAD A: POSTITULADOS

El proceso selectivo se realizara durante el curso 2025-26, pero las movilidades se realizaran en el

curso 2026-27.

Las fechas para solicitar las ayudas van desde el 1 al 30 de noviembre de 2025, ambos

inclusive.

El alumnado de 2° curso interesado en las MODALIDADES A debera presentar su solicitud
comunicandolo al Responsable de Internacionalizacién de su centro para que registre su solicitud

en Educa.

En el mismo plazo, ademéas de informar al Responsable de Internacionalizacién para que le dé
de alta en Educa, los/as solicitantes de estas becas tendran que entregar en su Centro de FP los

siguientes documentos:
a.- Documento-sobre compromisos que deben asumir los participantes (ANEXO VIII).

b= CV y Carta de Presentaciéon Europass en inglés (en.formato informéticoPDF). Se
presentard en francés si el pais elegido como destino es Francia o la lengua de trabajo sea

el francés.
Formato del nombre del archivo b): APELLIDO1_APELLIDO2, NOMBRE_CVyCP

Se establecerd un plazo de subsanacion de errores de 10 dias habiles a partir de la

publicacion de las listas de inscripcion en los centros de formacion profesional.

Para facilitar la cumplimentacién de documentos y la comprension de todo el proceso de seleccion
y adjudicaciéon de becas, se podran encontrar en la web del Servicio de Modernizaci6n e
Innovacién de la Formacioén Profesional los modelos correspondientes, asi como la informacion

que tanto centros como participantes necesitan conocer.
MODALIDAD B: APRENDICES

Los responsables de internacionalizacién de los centros deberan enviar las solicitudes de estas
movilidades cortas grupales con profesorado acompafiante hasta el 15 de octubre de 2025

mediante un formulario Google por cada solicitud de movilidad.

Las solicitudes enviadas a posteriori podran ser consideradas en funcion al presupuesto que pueda

quedar tras haber financiado las solicitudes realizadas en plazo.



Las movilidades concedidas se disfrutaran durante el mismo curso académico 2025-2026.

Al principio del curso siguiente se volvera a abrir el plazo de solicitud, hasta el 15 de octubre de
2026, para volver a solicitar estancias de esta modalidad. Las movilidades concedidas en este

segundo periodo de solicitud se disfrutaran durante el curso académico 2026-2027.
MODALIDAD C: POSTITULADOS JUNIO
Esta modalidad se gestionara a partir de enero del curso 2026-27.

Se priorizaran las Modalidades A y B sobre la modalidad C a la hora de distribuir los fondos del

proyecto.

El plazo para enviar las solicitudes para la MODALIDAD C se iniciara en enero de 2027. Sera
entonces cuando los centros conoceran el nimero de plazas que se les han asignado para Grado
Superior, Grado Medio, Grado Basico y FP Especial (este nimero dependera del porcentaje de
ejecucion en esa fecha de los proyectos KA121 y KA131 vigentes). Conforme a ello el responsable
de internacionalizacion de cada centro iniciara un/proceso de seleccién del alumnado participante

(pudiendo utilizar 1a misma rabrica que para la MODALIDAD A).

Los centros deberan también gestionar la organizacion de las estancias del alumnado que hayan
seleccionado. Esto consiste basicamente en buscarles empresas, alojamientos y vuelos, si estos no

fueran autébnomos en el proceso.

El 31 de marzo los centros deberan enviar al Negociado de Internacionalizacién una Excel con los

datos de los alumnos seleccionados y las empresas asignadas.

A partir de ese momento el Negociado iniciara los tramites administrativos de estas estancias que

se realizaran entre el 1y el 30 de junio de 2027.
Cuarta.- Concesion de las ayudas.

El ntimero maximo de plazas totales que se podran distribuir entre los/as solicitantes ira en

funcién de la aprobacion de proyectos y la asignaciéon presupuestaria del SEPIE.

La ayuda que recibiran las personas beneficiarias de estas becas estara destinada al alojamiento, la
manutencion y el viaje hasta el pais de destino. Cada participante recibira la cantidad establecida
en las tablas que publica el Servicio Espanol para la Internacionalizacién de la Educacién (SEPIE)
para cada uno de los proyectos. El Departamento de Educaciéon publicara dichas tablas en la web

del Servicio de Modernizacion e Innovaciéon en cuanto estén disponibles.



Las tablas publicadas para las ayudas de Erasmus+ 2025 podran ser una referencia aproximada

de las cantidades que se pueden destinar para estas movilidades.
MODALIDAD A: POSTITULADOS ANUAL

La distribucién de plazas por centro se realizara de forma proporcional al nimero de solicitudes
que se hayan presentado. Esta adjudicacion inicial podra ser modificada en funcién de los listados
resultantes de la primera fase del proceso de selecciéon que realizaran los centros educativos. Se

daré prioridad a esta modalidad antes que ala C.

La puntuacién que los centros de Formacion Profesional otorgaran al alumnado se establecera en
un baremo de 0 a 100 puntos, en consonancia con los criterios que se detallan en el siguiente
apartado. Para superar esta primera fase de seleccion, los solicitantes tendran que alcanzar, como

minimo, la puntuacién de 50.
Criterios de baremacién:

Cada centro evaluara las candidaturas de los solicitantes y propondra una baremacion provisional,

aplicando los siguientes criterios y puntuaciones maximas:

1. Expediente Académico: Maximo 40 puntos

2. Valoraci6n actitudinal: Maximo 20 puntos

3. Formacion acreditada en idiomas extranjeros: Maximo 20 puntos

4. Valoracion de la experiencia laboral y habilidades sociales: Maximo 10 puntos
5. Valoracion Responsable Internacionalizacion: 10 puntos

El computo total de todo lo anterior (100 puntos maximo) supondra el 80% de la puntuacion final
(80 puntos maximo), reservandose este Gltimo 20% (20 puntos maximo) para la valoracion del

CV y CP realizada por el Departamento de Educacion.

Para valorar estos apartados, se seguiran las orientaciones de la riabrica para cada criterio (ver

anexo VII). Dicha rtbrica se publicara en la pagina de navarra.es, en la secciéon de tramites.

Asimismo, el Departamento de Educacion, solicitara a los centros de FP que comprueben si el
nivel de idioma senalado en el CV es el adecuado para poder viajar a otro pais con garantias de

poder desenvolverse en las empresas en las que realicen las practicas formativas.

Durante el mes de febrero, el Departamento de Educacién confeccionara una lista provisional,
separada por centros, con la finalidad de asignar las becas en el orden resultante. Dicha lista se
comunicara a través de correo electrénico directamente a los centros, que la publicaran a su vez

para conocimiento del alumnado solicitante.



A continuacién, el Negociado de Internacionalizacion de la Formacién Profesional reunira a los/as
solicitantes que hayan completado la fase de solicitud en su totalidad y cuya puntuacién sea igual
0 mayor a 50 puntos con la finalidad de mantener una reunién informativa que les ayude a

comprender los detalles del programa.

Durante el mes de marzo, en base al presupuesto recibido de Europa, el nimero de solicitudes
admitidas y el orden de la lista provisional de los candidatos, se procedera a la distribucién de las
becas. La lista definitiva de concesiones serd publicada en los centros y se comunicara al

alumnado seleccionado mediante correo electrénico.

Del mismo modo, el Departamento de Educacién no podra garantizar que los socios europeos
puedan encontrar una empresa para cada una de las personas beneficiarias, por lo que, una vez
agotadas todas las posibilidades con los contactos europeos para cumplir las garantias de calidad
del proyecto, podra comunicarse a la persona solicitante la anulacion de la beca en virtud de la

falta de disponibilidad de empresas de acogida.
MODALIDAD B: APRENDICES

La distribucion de plazas por centro se realizard conforme a las solicitudes presentadas entre los
meses de junio y septiembre, mediante formulario Google a través del responsable de
internacionalizacion. Se tratara de cubrir toda la demanda y se dara prioridad a esta modalidad

antes que ala C.

La concesion de estas movilidades se comunicara a través de correo electronico directamente a los

centros que las solicitaron.
MODALIDAD C: POSTITULADOS JUNIO

Una vez conocido el porcentaje de presupuesto ejecutado con las solicitudes de MODALIDADES A
y B, el Negociado hara una estimacion de las posibles becas disponibles para esta otra
MODALIDAD C en el mes de enero.

Las becas que resulten de esta estimacion se repartirAn proporcionalmente al nimero de

alumnado inscrito en cada centro que quiera participar en estas movilidades.
Quinta.- Organizacion de las estancias.

MODALIDAD A:

Una vez asignadas las becas, se convocara otra reunién para explicar la documentaciéon que hay
que tramitar y la forma de gestionarla. Los participantes deberan entregar la siguiente

documentacion antes del comienzo de la estancia:



1. Documento firmado para la autorizacién de tratamiento de datos e imagen.

2. Documento de solicitud de abono por transferencia y justificante de su paso por registro.
3. Copia de la Tarjeta Sanitaria Europea.

4. Certificado de Antecedentes Penales.

5. Certificado de Prevencion de Riesgos Laborales.

6. Certificado de realizacion del placement test de idioma en la plataforma EU ACADEMY.
Ademés, con anterioridad a la movilidad y a través de una aplicaciéon de firma digital, los
participantes deberan firmar la siguiente documentaciéon enviada por el Departamento de
Educacion:

1. Convenio de subvencion.

2. Acuerdo de Formacion o Learning Agreement.

Los/as participantes pueden organizar las estancias por su cuenta, sin necesidad de contar con los
socios intermediarios o centros de Formaciéon profesional que proporciona el Departamento de

Educacion.

Los/as participantes que asi lo deseen tendran que proporcionar informacioén sobre la empresa y
los datos de contacto-de la misma paraasegurar la fiabilidad de la estancia programada por el/la

participante a través de un documento Excel proporcionado por el Negociado.
Por su parte, el Departamento de Educacion se encargara de las siguientes gestiones:
e  Gestidn de la documentacién y emision de la misma.

e Contratacion del seguro obligatorio.

En el caso que el/la participante decida no organizar la estancia por su cuenta, el Departamento
de Educacion le ayudara y asesorara en las tareas de organizacion de la citada estancia y para ello

realizara las gestiones siguientes:

e Asignacion de ciudades de destino en funcién de los acuerdos con los socios europeos que
colaboran con el Departamento de Educacion y la disponibilidad de empresas que puedan

acoger a los estudiantes.
e Contratacion del seguro de accidentes y responsabilidad civil.

e Seguimiento y tutoria de las estancias mediante formularios electrénicos, sin perjuicio de
que las personas beneficiarias tengan que cumplimentar otros documentos de
seguimiento y evaluaciéon que seran requeridos por los socios europeos que colaboran en

la gestion de estas estancias.

Ademas, el Departamento de Educacién podra contribuir en la medida de lo posible a las

siguientes gestiones:

e Busqueda de alojamiento y empresa en colaboraciéon con los citados socios europeos.



e Organizacion del viaje.

MODALIDAD B:

Los responsables de internacionalizacién se comprometen a subir a la carpeta de Drive
compartida con el Negociado toda la documentacién necesaria con antelacién suficiente para la

organizacion de la estancia:

1. Documento Excel facilitado por el Negociado de Internacionalizacién que incluye fechas
de la estancia, datos de alumnado y profesorado acompanante, datos de la
empresa/centro educativo que acogera la estancia y programa formativo.

2. Documento de solicitud de abono por transferencia y justificante de haberlo pasado por
registro de cada participante.

Copia de la Tarjeta Sanitaria Europea de cada participante.
Documento firmado de cada participante para la autorizaciéon de tratamiento de datos e

imagen.

Ademés, con anterior a la movilidad y a través de una aplicacion de firma digital, los participantes
deberan firmar la siguiente documentacion enviada por el Departamento de Eduecacion:
1. Convenio de subvencion.

2. Acuerdo de Formacion o Learning Agreement.

Ningun centro podra contratar vuelos, estancias, alojamientos u otras actividades de la movilidad
sin contar con anterioridad con el visto bueno y la aprobacion de la misma por parte de las
personas responsables del Negociado de Internacionalizacion. Este visto bueno y aprobacion se
realizard a través de un correo electrénico que incluird el documento Excel que el responsable

debera completar con todos los datos de la movilidad.

La organizacion de la estancia (programa formativo, viaje y alojamiento) es responsabilidad del
centro educativo que ha solicitado la estancia. El Negociado realizara la gestion documental previa

y posterior a la movilidad.
MODALIDAD C
Los participantes, a través del responsable de internacionalizacién, deberan entregar la siguiente

documentacidn antes del comienzo de la estancia:

1. Documento firmado para la autorizacion de tratamiento de datos e imagen.
2. Documento de solicitud de abono por transferencia y justificante de su paso por registro.

3. Copia dela Tarjeta Sanitaria Europea.



Ademés, con anterior a la movilidad y a través de una aplicacion de firma digital, los participantes
deberan firmar la siguiente documentacion enviada por el Departamento de Educacion:
1. Convenio de subvencion.

2. Acuerdo de Formacién o Learning Agreement.

Una vez asignadas las becas por los centros, los/as participantes pueden organizar las estancias
por su cuenta, sin necesidad de contar con socios intermediarios o centros de Formacion

profesional que proporciona el Departamento de Educacion.

Los/as participantes que asi lo deseen tendran que proporcionar informacion sobre la empresa y
los datos de contacto de la misma para asegurar la fiabilidad de la estancia programada por el/la
participante.

Por su parte, el Departamento de Educacion se encargara de las siguientes gestiones:

e  Gestion de la documentacién y emisiéon de la misma.

e  Contratacion del seguro obligatorio.

En el caso que el/la participante decida no organizar la estancia por su cuenta, sera el centro quien
le ayudara y asesorara en las tareas de organizacion de la citada estancia y para ello realizara las

gestiones siguientes:

e El centro contactara con los socios del destino elegido (contactos proporcionados por el
Departamento de Educacién) y propondra al alumnado opciones de viaje, empresa y

alojamiento.
e El centro enviara esta informacion al Negociado antes del 31 de marzo 2027.
Por su parte, el Departamento de Educacion se encargara de las siguientes gestiones:
e  Gestion de la documentaciéon y emisién de la misma.

e Contratacion del seguro obligatorio.

Sexta.- Seguimiento y evaluacion

Durante la estancia, los/as participantes del proyecto en MODALIDAD A tramitaran la siguiente

documentacion:

1. Un documento para corregir o ratificar los datos completos de la empresa.

2. Registro de asistencia semanal.

3. Un informe mensual a través de un formulario electrénico que proporcionara el
Departamento de Educacién.

4. Certificados de al menos dos cursos de idioma de la plataforma EU ACADEMY.



A su regreso, los/as participantes del proyecto en MODALIDAD A deberan entregar debidamente
cumplimentados los siguientes documentos:

1. Evaluacion Final.

2. Una memoria y valoracion de la estancia al regreso de la movilidad para el Departamento
de Educacion a través de un formulario electroénico.

3. Un Informe Final de la estancia para el Servicio Espaiol para la Internacionalizacién de la
Educacion (SEPIE), que se cumplimentara en una aplicaciéon denominada Beneficiary
Module disefiada por la Comisiéon Europea. Este es un requisito obligatorio de la
Comisién Europea. La no conformidad con este requisito podria suponer la devolucién de

la beca.

Ademas, se solicitara, en colaboracién con los centros de Formacién Profesional, la certificacion
EUROPASS a través de la aplicacion informética habilitada para ello. En la gestion de esta
certificacion se veran implicados todos los agentes del proyecto: El Departamento de Educacion,

El Centro de Formacion Profesional;la Empresa dela Union Europea.y el/la estudiante.

Para las MODALIDADES B y C se mantienen la obligacion de la entrega de:

1. Ewvaluacion Final.

2. Un Informe Final de la estancia para el Servicio Espafiol para la Internacionalizacién de la
Educacién (SEPIE), que se cumplimentara en una aplicacion denominada Beneficiary
Module disefiada por la Comisién Europea. Este es un requisito obligatorio de la
Comision Europea. La no conformidad con este requisito podria suponer la devolucién de
la beca.

3. En el caso de Grado Superior en la modalidad B, también se debera entregar la prueba
documental de la actividad virtual que se ha realizado antes, durante o después de la
movilidad.

El alumnado en estas modalidades también obtendra la certificacion EUROPASS a su regreso.

Séptima.-. Obligaciones del participante.

1. Cumplimentar la documentacién que se requiere para la justificaciébn de la estancia
formativa.

2. Asistir obligatoriamente a las actividades de formaciéon y reuniones informativas
organizadas por la organizacion de envio y de destino.

3. Aceptar el tipo de alojamiento, ya sea en familias, residencias o compartiendo
apartamento y/o habitacién con otros estudiantes (no aplicable en movilidades

autogestionadas).
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4. Cumplir las normas habituales de cortesia hacia las familias, arrendatarios y vecinos, y
respeto a los inmuebles. El incumplimiento de las normas de convivencia puede resultar
en la expulsion del programa.

5. Asistir a la empresa de forma obligatoria durante el horario laboral. Para cualquier
ausencia, el/la participante debera presentar un justificante (médico o de otra indole) a la
empresa de acogida. Las faltas injustificadas quedaran reflejadas en el informe de la

empresa y pueden resultar en la expulsion del programa.
Octava.- Abono de las ayudas

Los beneficiarios recibirdn en su cuenta bancaria las ayudas que se asignen en las tablas de
movilidad editadas por la Uniéon Europea y que publicard el Servicio Espanol para la

Internacionalizacién de la Educacion (SEPIE), segin el tipo de proyecto.

La financiaciéon que reciban se destinari a hacer frente a los servicios de viaje, alojamiento y
manutencion, entendiendo que, en muchos casos, el coste de estos servicios podra ser superior a

las ayudas publicas.

Las ayudas se recibiran en el momento que lo pueda habilitar el Departamento de Educacion y
una vez recibidos los correspondientes Convenios que el Departamento de Educacion debe firmar
con el SEPIE.

En este sentido, se aconseja contar con financiacion propia para toda la estancia ya que la ayuda

podria abonarse al final de 1a misma por los motivos antes expuestos.

Para la modalidad A, los/as estudiantes de Grado Superior podrian contar con una ayuda
adicional de 600,00 € que proporcionara la entidad CAJA RURAL de Navarra en virtud del
convenio de colaboracién firmado con el Departamento de Educacién para fomentar este tipo de

movilidades. Para ello, dichos/as participantes deberan disponer de cuenta en dicha entidad.
Novena.- Incumplimientos y anulaciéon de la ayuda.

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones especificadas en el apartado siete conllevara

la expulsion del programa y la consecuente anulaciéon de la ayuda.

Si el/la participante abandona el programa durante los tres meses anteriores al comienzo de la
estancia, debera abonar los gastos originados en la preparaciéon de la misma o los gastos del viaje

que se hayan podido ocasionar hasta ese momento.

Los/as participantes que abandonen la estancia por su propia iniciativa y sin la autorizacién

expresa del Departamento de Educacion o sean expulsados de forma justificada por los socios o
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empresas de acogida, deberan abonar los gastos ocasionados hasta el momento de su renuncia y
acatar las condiciones de cancelacién de estancia que cada socio ha reflejado en su presupuesto y
que cada participante ha firmado. Ademaés, no se obtendra ninguna financiacién del SEPIE en
caso de incumplimiento de contrato (tal como aparece en las obligaciones del participante en

dicho documento) y el participante debera devolver el importe integro de la beca.

Si el/la participante no cumple con todos los dias de estancia previstos en su beca por motivos
justificados, debera devolver a Gobierno de Navarra la cantidad proporcional correspondiente a

esos dias no trabajados en el pais de destino.
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